




PRESENTATION DES LOGICIELS 



Ces trois logiciels restent ceux les plus utilisés dans l’utilisation familiale de la bureautique. Avec ces différents 
logiciels, vous allez pouvoir rédiger et éditer des courriers administratifs, des courriers professionnels ou 
personnels, enregistrer vos comptes bancaires et votre budget, ainsi que faire des présentations de photos 
sous forme de films





Les trois logiciels présentés, Word, Excel et Power Point, principaux logiciels de la suite « Office », sont ceux 
qui sont le plus utilisés, notamment 

















L’ouverture de Word, Excel, Power Point vous propose, outre quelques explications sur le logiciel, 
un certain nombre de modèles

Ainsi qu’une recherche plus 
personnalisée, par exemple 
dans word un curriculum



Ouverture d’EXCEL

Ouverture de POWER POINT


